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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente privind responsabilii/ Numele si Functia Data Semnitura
operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Marin Elena profesor | 16.9.2015
1.2 Verificat Florescu Anca Director | 21.9.2015
adj.
1.3 Aprobat Radulescu Director | 21.9.2015
Rodica

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Editia sau dupa caz, . Data de la care se aplica
A Componenta Modalitatea . o .
revizia in cadrul s L prevederile editiei sau reviziei
cps o revizuita reviziel crs o
editiei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia | X X 21.9.2015
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2.2 Revizia 1
2.3 Revizia 2
2.4 Editia Il

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din

cadrul editiei procedurii operationale:

Scopul difuzarii | Exemplar | Compartiment | Functia | Numele si Data Semnétura
nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1. aplicare 1 Personal Dir.adjunct | Florescu | 21.9.2015
didactic Anca
3.2. aplicare 2 Conducere Director | Radulescu | 21.9.2015
Rodica
3.3. | Evidenta/arhivare 4 Secretariat Secretar Pascu 21.9.2015
sef Viorica
Cuprins:
1. Scopul procedurii;
2. Aria de cuprindere;
3. Responsabilitati;
4. Continutul procedurii;
5. Monitorizarea procedurii;
6. Analiza procedurii
Referinte:
= Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de Tnvatamant

preuniversitar;
Regulamentul de ordine interioara;
Legea nr.87/13.04.2006 privind asigurarea calitatii in educatie;
Standardele ARACIP privind evaluarea unitatilor de invatamant preuniversitar.

Scopul procedurii :
Asigurarea unui climat de disciplind in unitatea scolara.

Aria de cuprindere :
Procedura se aplica tuturor elevilor din unitatea scolara.

Responsabilitati :
3.1. Procedura este aplicata de invatatori si diriginti, director, director adjunct
3.2. C.E.A.C. are responsabilitatea de revizuire anuala a procedurii.

Continutul procedurii :




1. Fapte este adusd la cunostinta invatatorului/dirigintelui de catre elevi sau
profesori.

2. Daca fapta incalca dispozitiile legale in vigoare, elevii implicati vor fi
sanctionati in functie de gravitatea acesteia:

a. observatie individuala — constda in dojenirea elevului de catre

inv./diriginte sau director i nu atrage alte masuri disciplinare

b. mustrare in fata clasei si/sau in fata consiliului clasei/consiliului

profesoral - consta in dojenirea elevului si sfatuirea acestuia sa se poarte
in asa fel incat sa dea dovada de indreptare, atragandu-i-se totodata
atenfia ca, dacad nu isi schimba comportamentul, i se va aplica o
sanctiune mai severa; atrage dupa ea scaderea notei la purtare;

C. mustrare scrisa - consta in dojenirea elevului, in scris, la propunerea
consiliului clasei sau a directorului, de catre diriginte/invatator si director
si inmanarea documentului parintilor/tutorilor legali, personal, sub
semnaturd; sanctiunea este insotitd de scaderea notei la purtare;
retragerea temporard sau definitiva a bursei,
eliminarea de la cursuri pe o perioada de 3-5 Zile;
mutarea disciplinara la o clasa paralela, din aceeasi scoala;
mutarea disciplinara la o alta unitate de invatamdnt, cu acceptul

conducerii unitatii primitoare,

3. Orice sanctiuni aplicate elevilor vor fi comunicate, in scris,
parintilor/reprezentantului legal in termen de 5 zile de la aplicarea acestora, dupa ce
vor fi inregistrate la secretariatul scolii;

4. Documentul se va inména parintilor/tutorilor legali, personal, sub semnatura
(parintele va scrie Am primit un exemplar si va semna documentul);

5. Sanctiunea se inregistreaza in catalogul clasei, precizdndu-se numarul
documentulu;

6. O copie a documentului va fi inmanata consilierului educativ in termen de 5
Zile;

7. Daca elevul caruia 1 s-a aplicat o sanctiune mentionata la punctele a - g da
dovada de un comportament ireprosabil pe o perioada de cel putin 8 saptamani de
scoald pana la incheierea semestrului/anului scolar, prevederea privind scaderea notei
la purtare, asociatd sanctiunii, se poate anula;

8. Anularea este decisad de cel care a aplicat sanctiunea;

9. Contestatiile impotriva sanctiunilor prevazute la art. 148 T62din ROFUIP se
adreseaza, 1n scris, consiliului de administratie al unitatii de invatamant, in termen de
5 zile de la aplicarea sanctiunii si informarea parintilor/tutorilor legali.

5. Monitorizarea procedurii.
Se face de catre membri Comisiei de evaluare si asigurarea a calitafii si managerii
unitatii de invatamant.
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6. Analiza procedurii.
Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar.



